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IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI

Izdoti saskand ar Valsts parvaldes iekartas

likuma 72. panta pirmas dalas 1. punktu un

Ministru kabineta 2009. gada 24. novembra noteikumu

Nr. 1338 ,,Kartiba, kada nodrosinama izglitojamo drosiba
izglitibas iestades un to organizétajos pasakumos” 3.5. apakspunktu

1. Visparigie jautajumi

1.1. Kalsnavas pagasta Pirmsskolas izglitibas iestades “Lacitis Puks” (turpmak - iestade)
ieksgjas kartibas noteikumi ir izdoti, ievérojot Izglitibas likumu, Vispargjas izglitibas
likumu, Bérnu tiesibu aizsardzibas likumu, Ministru kabineta 2009.gada 24.novembra
noteikumus Nr.1338 “Kartiba kada nodroSinama izglitojamo droSiba izglitibas iestades
un to organiz€tajos pasakumos”, Ministru kabineta 2010.gada 23.marta noteikumus
Nr.277,,Kartiba, kada nodroSinama izglitojamo profilaktiska veselibas apriipe un pirmas

palidzibas pieejamiba izglitibas iestades
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un iestades nolikumu (turpmak — noteikumi).

1.2. Ieksgjas kartibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka Madonas novada Kalsnavas
pagasta pirmsskolas izglitibas iestades “Lacéns Puks” (turpmak — Iestade) vienotu
kartibu, kas ir saistosi visiem darbiniekiem, izglitojamiem un izglitojamo vecakiem.

1.3. Noteikumi ietver:

1.3.1.
1.3.2.
1.3.3.
1.34.
1.3.5.
1.3.6.

1.3.7.
1.3.8.

Izglitojamo pienakumus un tiesibas;

Iestades un vecaku lidzdarbibas formas;

Izglitojamo, vinu vecaku un lestades darbinieku iepazistinasanu ar Noteikumiem,;
Izglitibas procesa organizaciju,

Izglitojamo uzvedibu lestadg, tas teritorija un iestades organizetajos pasakumos;
Evakuacijas planu un informacijas par operativo dienestu izsaukSanu izvietojumu
izglitibas iestade;

Kartibu, kada izglitojamie ierodas un dodas prom no iestades;

Izglitojamo profilaktiskas veselibas apriipes nodroSinasana un pirmas palidzibas
pieejamiba izglitibas iestade;



1.3.9. Izglitojama ricibu, ja izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai
vai citu personu drosibai,

1.3.10. Vaditajas un skolotaju riciba, ja tiek konstatéta fiziska vai emocionala vardarbiba
pret izglitojamo;

1.3.11. NepiederoSu personu (ieskaitot vecaku vai izglitojama aizbildnu) uzturéSanas
kartibu Iestadg;

1.3.12. Izglitojamo personu datu aizsardzibu, izglitojamo darbibas foto un video fiksaciju;

1.3.13. Iesniegumu, siidzibu, ierosinajumu sanemsanu, registréSanu un izskatiSanu;

1.3.14. Atbildibu par iek$gjas kartibas noteikumu neieveérosanu;

1.3.15. Nosléguma jautajums;

2. Bernu pienakumi un tiesibas

2.1. Bérniem ir $§adas tiesibas:

2.1.1. Apmeklét izglitibas iestadi un apgit valsts un paSvaldibas apmaksatu pirmsskolas
izglitibas programmu, saskana ar iestades nolikumu, izmantot telpas un inventaru,
materialo bazi bez maksas.

2.1.2. legiit kvalitativas zinasanas, prasmes un iemanas piedaloties rotalnodarbibas,
rotalas un citas aktivitate. Sanemt papildus paskaidrojumus un individualu pieeju
prasmju un zinasanu apguve.

2.1.3. Katra gada septembri un janvarT un p&c nepiecieSamibas atkartoti iepazities ar
Ieksgjas kartibas noteikumiem. Skolotajam veicot ierakstu instruktazas zurnala par
iepazistinasanu ar Noteikumiem, nepiecieSamibas gadijuma minot konkr&tu
Noteikumu punktu, par kuru veiktas parrunas.

2.1.4. Sapemt pamatotu zinaSanu un uzvedibas novértejumu, ieteikumus to uzlaboSana.

2.1.5. Atstat un ierasties Iestade ne tikai vecaku pavadiba, bet arT personas uzraudziba, ne
jaunakas par 13 gadiem, kura tiek min&ta katra macibu gada sakuma aizpildita
iesnieguma “Personas kuras ir tiesigas iznemt un atvest bérnu uz Iestadi”.

2.1.6. Macibu un audzinasanas procesa brivi izteikt un aizstavet savas domas un uzskatus,
paust attieksmi, attistit sp&jas un intereses atbilstosi individualajam vajadzibam,
iespejam un izglitibas programmas saturam.

2.1.7. lestades eklasé iepazities ar ievietoto informaciju par aktualajiem jautajumiem
iestades, grupas ikdiena, planotajiem pasakumiem un izglitibas procesu.

2.1.8. Bit drosa vide, sanemt veselibas un dzivibas aizsardzibu, neatlickamo medicinisko
palidzibu, aizsardzibu no fiziskas un psihiskas vardarbibas.

2.1.9. Sapemt specialu &dinasanu, ja tiek uzradits arsta sledziens.

2.1.10. NepiecieSamibas gadijuma, ja bérns kadas personas darbiba saskata draudus savai
vai citu personu drosibai, prasit uzticamu pieauguso atbalstu.

2.1.11. Neapmeklét Iestadi par to informgjot grupas skolotajas registréjot kavéjumu eklasg.
Janav tehniskas iespgjas pieslégties eklasei, kavéjumu iesp&jams registrét rakstiska
veida, aizpildot kav&jumu attaisnojoSu iesniegumu.

2.1.12.Izmantot transporta pakalpojumus un atrasties skolotaja paliga-pavadona
uzraudziba, par to rakstot iesniegumu lestades vaditajam.

2.1.13. Biit inform&tam par izglitibas iestades Savas grupas pasakumu un ekskursiju norises
laiku, marSrutu, mérki, ilgumu.

2.1.14. Sanemt vecaku Iidzdalibu iestades organiz&tajos pasakumos.

2.1.15. Izglitosanas procesa izmantot lestades telpas, teritoriju, nepiecieSamos macibu
lidzeklus un rotalu vidi.

2.1.16. Pecpusdienas c€liena apmekl&t interesu izglitibu.




2.2

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

2.1.17. Parstavet iestadi dazada méroga pasakumos, konkursos.
2.1.18. Uz personu datu aizsardzibu.

. Bérniem ir $adi pienakumi:

2.2.1. Macities atbilstoSi savai fiziskajai un garigajai attistibai, sagatavojoties
pamatizglitibas uzsaksanai.

2.2.2. Piecgadigiem un seSgadigiem izglitojamajiem obligati apmeklét macibu
nodarbibas.

2.2.3. Ar cienu izturéties pret saviem vienaudziem, iestades darbiniekiem un citiem
piecaugusajiem.

2.2.4. Ar cienu iztur@ties pret Latvijas valsti, tas simboliem.

2.2.5. leverot sabiedriba pienemtos uzvedibas noteikumus gan izglitibas iestad€, gan tas
teritorija, gan arpus tas.

2.2.6. Grupas telpa neieiet ar koslajamo gumiju mute un partikas produktiem.

2.2.7. Garderobes skapiti uzturét kartibu, neuzglabat tajos partikas produktus un
atspirdzino$os dz€rienus.

2.2.8. Grupas telpa lietot personigo tidens pudeli, piektdienas to nest majas, lai izmazgatu.

2.2.9. Informét grupu skolotajas par individualajam Ipasiba €édinasana, slimibam (uzradot
arsta zimi). Izmainu gadijuma inform@t par to grupu skolotajas.

2.2.10. Izglitojamajam dodoties ekskursija vai pargajiena nepiecieSams informéet atbildigo
skolotaju par veselibas trauc€jumiem vai Ipatnibam, ja nepiecieSama 1ipaSa
uzmaniba, ka ar1 par sazinas iesp&€jam ar vecakiem, noradot kontakttalruni.

2.2.11. P&c vecaku atvalinajuma vai vasaras brivdienam atgriezoties pirmsskolas iestadé
uzrada arsta zimi.

2.2.12. Izmantot un uzturét tiriba individualos personiskas higiénas piederumus (kemmi,
zobu higi€nas piederumus, sporta apgérbs).

2.2.13. Neaizskart citu izglitojamo un pieauguso tiesibas, aizliegts fiziski un psihologiski
ietekmeét citus izglitojamos un pieaugusos.

2.2.14. Saudzigi izturéties pret apkart&jo vidi (materialajam vertibam, dabu);

2.2.15. Atbildigi izturéties pret individualajiem macibu materialiem, uzturét kartibu vieta,
kura tie atrodas.

2.2.16. P&c rotalasanas un pirms ieSanas majas sakartot rotalu vietu un darba piederumus;

2.2.17. leverot izglitibas iestades ieks§€jas kartibas noteikumus un drosibas noteikumus;

2.2.18. Bérnam ir aizliegts iziet no grupas telpam un iestades teritorijas bez picaugusa
pavadibas.

3. Vecaku un iestades lidzdarbibas formas

Bérnu vecaki ir atbildigi, lai vinu bérns iegiitu obligato pirmsskolas izglitibu. Vecaku
pienakumus nosaka Civillikums, Bérnu tiesibu aizsardzibas likums un Izglitibas likums
(Izglitibas likuma 58. pants);

Visi vecaki pirmaja macibu gada grupas sapulc€s un jauno vecaku kopsapulcg, darbinieki
darbinieku sapulcés vai individuali tiek iepazistinati ar informaciju par Noteikumos
ietverto saturu, ko apliecina ar savu parakstu. Iestades darbinieki ar Noteikumiem vai
izmainam tajos tiek iepazistinati darbinieku sapulc@s, ko apliecina ar parakstu, noradot
datumu.

Vecaki vai aizbildni nodroSina, lai bérnam biitu iesp&ja ieverot lestades ieksg€jos
noteikumus.

Vecaki sniedz savus priekSlikumus lestades darba organizaciju, par izglitojamo un
darbinieku tiesibam un pienakumiem savu kompetencu robezas.



3.5. Lidzdarbiba izglitibas procesa tiek istenota, iestadei veicot sadas darbibas:

3.5.1.

3.5.2.
3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

3.5.8.
3.5.9.
3.5.10.
3.5.11.
3.5.12.

3.5.13.

3.5.14.

3.5.15.

3.5.16.

Iestades darbinieki savas kompetences robezas sniedz savlaicigu informaciju par
izglitibas iestades darbibu un jautdjumiem, kas saistiti ar bérna audzinaSanu un
attistibu, dro$ibu, zinas par bérna veselibas stavokla izmainam.

Aicinat iesaistities lestades padomes darba, Iestades pasakumos.

Paskaidrot, ka bérnu jubilejas pasakuma neizv€leties jubilejas cienastam
neveseligas partikas preces (treknus konditorejas izstradajumus, Cipsus, gazetas
limonades, u.c.) Raudzities, lai partikas produktiem nebiitu beidzies realizacijas
termins;

Piedavajot vecakiem iesaistities, sniedzot palidzibu iestades un teritorijas
labiekartosana, sava b&rna grupas telpas uzturésanas kartiba;

Informgjot, ka bérna vecakiem ir japiedalas grupas vecaku sapulc@s un vecaku
sapulcg pienemtie [émumi ir saistosi ar1 tiem vecakiem, kuri sapulcg nepiedalas.
Informégjot, lai sazina eklas€ noritetu korekti vecakiem nepiecieSams sniegt precizu
informaciju grupas skolotajam par telefona numuru un inform&t par telefona
numura mainu. Savlaiciga un preciza telefona numura uzturéSana e-klasg ir butiska,
lai vecaks var@tu piekliit sava bérna datiem un izvairitos no personu datu
nonaksanas nepiederosu personu riciba (Vispariga datu aizsardzibas regula).
Veicinot bérna vecakus izteikt un aizstaveét savas domas un uzskatus, paust
atticksmi par iestades darba organizaciju, izglitibas procesu un izteikt
priekslikumus iestades dzives pilnveidoSanai, verSoties pie grupas skolotajs un
izglitibas iestades vaditajas;

Aizliedzot majdzivnieku atrasanos izglitibas iestades teritorija;

Izglitojama klatbttn€ nerisinat problémjautajumus ar Iestades darbiniekiem;
Nekauninat, nelamat, neaizskart sveSu bérnu, ja konstatéti gadijumi par izglitojamo
nepienemamu uzvedibu vai ricibu, informét darbiniekus;

Noteikumus izvieto grupas, pie centralas ieejas zinojuma déla un pie iestades
vaditajas.

Katra macibu gada sakuma pirmaja grupas vecaku sapulcé vecakus atkartoti
iepazistina ar Noteikumiem, ko vecaki apliecina ar savu parakstu (Pielikums Nr.1)
Izteikt un aizstavet savas domas un uzskatus, paust attieksmi par izglitibas iestades
darba organizaciju, izglitibas processu un izteikt prieksSlikumus izglitibas iestades
dzives pilnveidoSanai.

Aizliedzot iebraukt izglitibas iestades teritorija ar personigo transortu un novietot
to uz ielas braucamas dalas pie izglitibas iestades vartiem.

Informe, ka vecaku pienakums ir riipties par sava bérna apriipi vai alternativu
apripi, ja izglitibas iestade nevar sniegt pakalpojumu neparvaramas situacijas del.
Domstarpibu gadijuma luigt palidzibu izglitibas iestades administracijai.

4. lIzghtibas procesa organizacija

4.1. Testades darba laiks ir no plkst. 7.00 Iidz plkst. 19.00.

4.2. Vecaki bridina iestades darbiniekus par negaiditiem apstakliem vai aizkavéSanos darba
dienas sakuma vai beigas zvanot grupas skolotajam.

4.3. Lidz plkst. 8.30 vecaki pazino grupas skolotajai vai kavéjumu registré cklas€, ka
izglitojamais ir saslimis vai arT neapmekl€s iestadi citu attaisnojosu iemeslu del.



44.

4.5.
4.6.
4.7.
4.8.

4.9.

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

6.

6.1.

Nodarbibas (turpmak — aktivitates) grupas sakas plkst. 9.00. Lai nodroSinatu bérnu
€dinasanu un dalibu aktivitates, bérni uz grupu tiek atvesti [idz plkst. 8.30.

Par dienas rezima ieveéroSanu atbildigas ir grupu skolotajas un skolotaju paligi.
Piecgadigajiem un seSgadigajiem bérniem Iestades apmeklejums ir obligats.

Izglitibas process iestade notiek saskana ar gada tematisko planu un aktivitasu sarakstu.
PriekSpusdienas celiena grupas skolotaju vadiba tiek organizétas dazadas aktivitates,
pastaigas iestades teritorija un arpus teritorijas atbilstosi izstradatajiem marSrutiem.
Pasakumi, kurus organize citas iestades (teatra izrades, koncerti, fotograféSanas, pulcinu
nodarbibas u.c.), notiek arpus aktivitasu laika.

Izglitojamo uzvediba lestade, tas teritorija un iestades organizetajos pasakumos

. lestades organizetajos pasakumos piedalas lestadeé uznemtie izglitojamie, lestades

darbinieki, audzeknu vecaki, gimenes locekli un Iestades aicinati viesi.
vecaki tiek savlaicigi informéti par organiz€tajiem pasakumiem.
pasakumus izglitojamajiem kopa ar vecakiem organize ne velak ka lidz plkst. 19:00.
par drosibu pasakumos atbild pasakuma organizators un attiecigas grupas skolotaja.
Izglitojamo uzvediba telpas
5.5.1. uzturéties grupas telpa vai telpa, kura notiek aktivitates, to neatstat bez picaugusa
atlaujas vai pavadibas;
5.5.2. ieverot sabiedriba pienemtas uzvedibas normas;
5.5.3. nodarbibu, rotalu un sp€lu laika ieverot to noteikumus;
5.5.4. ar cienu iztur@ties pret pieaugusajiem un vienaudziem;
5.5.5. nav atlautas darbibas, kas var kaitet pasa vai citu veselibai, dzivibai; jasaudze
iestades telpas un inventars;
5.5.6. parvietosanas pa gaiteni un kapném augSup un lejup apaviem kajas un ejot soliem;
5.5.7. nedrikst aiztikt elektribas rozetes un datoraprikojumu;
5.5.8. nedrikst bazt mutg rotallietas, macibu un citus piederumus, vielas;
5.5.9. nedrikst iestade ienest vardarbibu veicinoSus priekSmetus, asus, viegli
uzliesmojosus priekSmetus un vielas, medikamentus;
Izglitojamo uzvediba Iestades organizéto pasakumu laika
5.6.1. jaatrodas vietas, kuru ir noradijusas grupas skolotajas;
5.6.2. jauzvedas klusi, nedrikst traucét un fiziski aizskart citus.
Izglitojamo uzvediba teritorija
5.7.1. Rotalu vai citu aktivitaSu laika nedrikst nodarit kaitgjumu sev, citiem vienaudziem
un pieaugusajiem;
5.7.2. Darbojies savas grupas rotalu laukuma; izmantot rotalu iekartas pec pieaugusa
atlaujas vai klatbunes;
5.7.3. Ja rotalu laukuma ieraugi ko neparastu (dzivniekus, priekSmetus), — tos neaiztiec
un saki pieaugusajam par redzeto;
5.7.4. Japar Zogu parkrit rotallieta (bumba) — saki to pieaugusajiem, pats pakal nedodies;
5.7.5. Ja pie Zoga Tevi uzruna un vélas iedot kadu lietu svess picaugusais, nekavgjoties
sauc grupas skolotaju vai skolotajas paligu;
5.7.6. lestades teritoriju atstaj tikai kopa ar vecaku vai citu pieauguso.

Evakuacijas plana un informacija par operativo dienestu izsaukSanas iespéjam
izvietojums izglitibas iestade

Evakuacijas plani ir izvietoti pie iestades galvenas ieejas un otra stava gaiteni.



6.2.

6.3.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

1.7.

7.8.

7.9.

Informacija par operativo dienestu izsaukSanas kartibu ir redzama pirma stava gaiteni uz
informacijas stenda un grupu telpas.

Informacija par ricibu ugunsgréka gadijuma atrodas 2 stava gaiteni pie ugunsdzésibas
panela un grupu telpas.

7. Kartiba, kada izglitojamie ierodas un dodas prom no iestades

Izglitojamajam iestajoties lestad€, vecakiem jaiesniedz rakstisks registracijas iesniegums
par bérna uznemsSanu, medicinas karti (forma 026/u). Tiek slégts rakstisks Iigums ar
izglitibas iestadi par be&rnam sniedzamajiem pakalpojumu sanemsanu.

Beérnu atvest uz un iznemt no izglitibas iestades drikst vecaki, to pilnvarotas personas nol13
gadu vecuma (Bérnu tiesibu aizsardzibas likums). Vecakam, diena, kad ir planots, ka
pilnvarota persona iznems bérnu, jabridina pirmsskolas skolotaja.

Iestades ardurvis ir slégtas. Iestades durvju atv€rSanai vecaki izmanto domofonu vai
durvju zvanu (péc plkst.9%). Nepieciesamibas gadijuma vecaki var izmantot zvanu pogu,
kura atrodas pie iestades ieejas. Ienakot iestade un izejot no iestades, vecaki ciesi aizver
durvis. Vecaki, ieejot vai izejot no iestades teritorijas, aizver vartus.

Atvedot bérnu uz izglitibas iestadi, vecaki ieved vinu grupas telpa un uzrunajot grupas
skolotaju pazino par bérna ieraSanos.

Bérnus no izglitibas iestades var iznemt jebkura vecakiem izdeviga laika, bet ne vélak ka
lidz plkst.18.45. P&c plkst.19%° grupas skolotaja, ja telefoniski nevar sazinaties ar
vecakiem, saskanojot ar lestades administraciju b&rnu var nodot tiesibsargajosam
iestadem.

Grupas skolotajam ir tiesibas vakard neatdot izglitojamo personam, par kuram nav
bridinajusi vecaki, ka ari jebkurai personai, kura péc izglitojama ieradusies reibuma
stavokl vai citos gadijumos, ja ir pamatotas aizdomas, ka tas var kaitet bérna interesém.
Dodoties majas no grupas vai pastaigu laukuma vecaki un bérns atsveicinas no skolotajas
un dodas majup.

P&c beérna iznemsSanas no izglitibas iestades, bérns nedrikst atgriezties izglitibas iestades
teritorija.

Izstajoties no lestades, vecakiem jaiesniedz rakstisks iesniegums par izstasanos no
iestades. Obligata vecuma izglitojamie iesniedz izzinu no turpmakas izglitibas iestades.

8. Izglitojamo profilaktiskas veselibas apripes nodroSinasana un pirmas palidzibas

pieejamiba izglitibas iestade

8.1. Reizi macibu gada izglitojamajiem tiek veikti antropometriskie mérjjumi (augums,

svars), iegiitos datus dokument€ un vismaz reizi gada tiek veikta parbaude uz pedikolozi
un kaski. Ja tiek konstatetas utis izglitojamais tiek stitits majas.

8.2. Ja izglitojamajam ir diognisticétas veselibas problémas (piena produktu nepanesiba,

alergiskas reakcijas u.c.) iestades darbinieks kur$ atbild par &dienkartes veidoSanu
atbilstosi arsta rakstiskajiem un vecaku sniegtai informacijai izstrada lestades izveido
specialu €dienkarti un iepazistina grupu skolotajas.

8.3. Par bérna saslimsSanu (vai neierasanos) jazino grupas skolotajam pirmaja kav&juma

diena.

8.4. lestade savlaicigi sniedz informaciju par infekcijas slimibu pazimém, ar kuram

izglitojamais netiks pienemts iestade.

8.5. Vadoties pec MK noteikumu Nr.890 “Higi€nas prasibas bérnu uzraudzibas pakalpojuma

sniedz€jiem un izglitibas iestadém, kas isteno pirmsskolas izglitibas programmu”
6



8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

13.punkts, kurs paredz, ka lestadei ir tiesibas neuznemt izglitojamo ar infekcijas slimibu
pazimém zarnu infekcijas slimibas pazimes —

e caureja (Skidra vedera izeja tris un vairak reizes diena), &stgribas
zudums, nelabums, vems$ana, védersapes ar vai bez kermena
temperatiiras paaugstinasanos;

e adas, glotadas vai acu abolu dzelti;

e paaugstinata kermena temperatiira,

e infekciozas izcelsmes izsitumiem (izsitumi kopa ar paaugstinatu
kermena temperatiiru un bérna uzvediba — miegainiba, atteikSanas
&st, dzert, rauduliba, paatrinata elposana;

e gripas pazimes — peksns slimibas sakums, galvassapes, drudzis,
paaugstinata kermena temperatiira, muskulu sapes, kaulu ,,Jausanas
sajuta”, aizlikts deguns bez iesnam un sauss, rejoss klepus;

e citu akiito augs$€jo elpcelu infekciju pazimes — iesnas, klepus,
SkaudiSana, rikles iekaisums, apgriitinata elpoSana ar paaugstinatu
kermena temperatiiru, acu konjunktivas iekaisums;

e pedikulozes (utainibas) pazimes - pastaviga spéciga galvas un
kakla mugurgjas dalas adas nieze, adas (aizauss rajona un kakla
mugurgja dald) sakasijumi - mazi, sarkani uztikumi, adas
saciet§jumi ar seroziem (lidenainiem) izdaljjumiem. Mazi, balti
plankumi (olinas vai gnidas) pie mata saknes, ko ir griiti atdalit.
Redzami pasi paraziti — galvas utis;

o kaska pazimes — izteikta nieze un nelieli puslisi, kas var bat klati ar
krevelitém. PasliSi parsvara ir uz vietam, kur ir plana ada,
pieméram, pirkstu starpas, uz vedera, augSdelmu iekSpus€s pie
padusém, uz apaksdelmu locitavam.

Ja izglitojamiem tiek konstatetas saslimSanas pazimes atrodoties lestade, grupas
skolotaja informe izglitojama vecakus. Vecakiem, aizbildniem ir janodroS$ina saslimusa
izglitojama iznemsana no lestades.
Ja nevar sazinaties ar izglitojama vecakiem skolotajs rikojas atbilstosi $adam planam:

e zvana neatliekamajai palidzibai -112

e ja bérns tiek aizvests uz slimnicu un vecakus nevar sazvanit — zino

barintiesai

Ja bérns ir kavgjis vai nosiitits majas infekcijas slimibu pazimju dé] un pirmsskolas
iestadi nav apmeklgjis 3 dienas vai arT ja bérns ir slimojis ar infekcijas slimibu,
gimenes arsts izsniedz izzinu vecakiem pakalpojuma sniedzgja inform&s$anai par bérna
veselibas stavokli un, ja nepiecieSams, rekomendacijam turpmakai bérna apripei
pakalpojuma laika.
Medikamentus iestadé drikst dot un ienest tikai tad, ja vecaki ir uzradijusi arsta
apstiprinatu lietoSanas recepti ar noradijumiem

8.10. Iestades darbinieki ir apmaciti pirmas palidzibas sniegSana saskana ar normativajos

8.11.

8.12.

aktos par apmacibu pirmas palidzibas sniegSana noteiktajam macibu programmam.

Ja izglitojamais guvis nelielu traumu un nav apdraudéta vina veseliba, pirmo palidzibu
izglitojamam sniedz Iestades darbinieks, paral€li par notikuSo informgjot izglitojama
vecakus.

Ja izglitojamiem ir smaga trauma vai dzivibai bistama saslim8ana, izsauc neatliekamo
medicinisko palidzibu, nodroSinot pirmas palidzibas sniegSanu izglitojamam lidz



9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

bridim, kameér ierodas neatlickamas mediciniskas palidzibas brigade. Par notikuSo tiek
informéts izglitojama vecaks.

9. Izglitojama drosiba iestadé

lestade tiek nodroSinata izglitojamo dro$iba saskana ar normativajiem aktiem. Eku un
teritorijas apsardzi nodro$ina apsardzes uznémums.

Ienakot teritorija un izejot no tas aizver vartus. Izglitojama atraSanas laika Iestade par
vina dzivibu un veselibu atbild Iestades darbinieki.

lestade ir izstradati “Izglitojamo droSibas noteikumi iestade” kura ietverts:
ugunsdrosiba; elektrodrosiba; sporta nodarbibas, pasakumos un sacensibas; drosiba
pastaigas, ekskursijas un pargajienos; celu satiksmes drosiba; drosiba uz tidens un ledus;
riciba nestandarta un ekstremalas situacijas; pirmas palidzibas sniegSana, autobusa.
Pedagogi iepazistina izglitojamos ar dro§ibas noteikumiem. Par noteikumu
parrunasanas faktu veic ierakstus b&rnu drosibas instruktazas zurnala.

Arkartas situacijas lestadé personals sniedz pirmo neatlickamo palidzibu vai, ja
nepiecieSams, evakug izglitojamos.

Iestadg un tas teritorija aizliegta alkohola, cigaresu, narkotisko, toksisko un psihotropo
vielu, gazes baloninu, gazes pistolu, Saujamierou un auksto ierocu iegadasanas,
lietoSana, glabaSana un realizacija.

Nav pielaujams iestade€ ienest vardarbibu veicinoSus priekSmetus, asus, ugunsnedrosus
priekSmetus, ka arT medikamentus, kosmétiku u. c. kimiskas vielas.

Nodrosinot sava bérna un apkartgjo izglitojamo drosibu, jaseko, ko bérns nem lidzi uz
lestadi (monétas, koSlajamas gumijas u.c.).

10. Izglitojama riciba, ja izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai

10.1.

10.2.

citu personu drosibai

Ja lestades izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu personu
drosibai, tas mutiski vérSas pie jebkura Iestades darbinieka un informé to. Darbinieks
rikojas atbilstosi ricibas planam arkartas situacijas.

Ja tuvuma nav pieaugusais, izglitojamais skali kliedz un sauc péc palidzibas.

11. Vaditajas un pedagogu ricibu, ja tiek konstatéta fiziska vai emocionala vardarbiba pret

izglitojamo

11.1.Ja izglitojamais nopietni apdraud savu vai citu personu droSibu, veselibu, dzivibu:
11.1.1. Skolotajs nekavéjosi nodroSina be&rnam noskirtu vides telpu (pardomu krésls u.c.)

no pargjiem izglitojamajiem, veicot nomierinoSas parrunas. Par izglitojama
uzvedibu skolotaja informé iestades vaditaju;

11.1.2. NepiecieSamibas gadijuma izglitojamajam tiek nodroSinata uzturéSanas cita telpa

administracijas parstavja vai cita pedagoga klatbutn€, paraleéli dienas gaita
telefoniski informéjot visu iesaistito izglitojamo vecakus;

11.1.3. Skolotaja rakstiski informg vaditaju par esoSo situaciju, kuras izp&tei un risinasanai

tiek piesaistiti atbalsta komanda;

11.1.4. Izglitojama vecaki tiek uzaicinati uz klatienes sarunu, kura piedalas vaditaja, grupas

pedagogi un atbalsta komandas parstavis, atbalsta personals;



11.1.5. Tiek izveidots problémsituacijas risinasanas plans, par ko mutiski vai rakstiski

(papira vai elektroniska dokumenta forma) informé izglitojama vecakus, paredzot
nepiecieSsamo vecaku sadarbibu ar iestadi.

11.1.6.Ja bérna uzvedibai nav uzlabojumu un vecaki nevélas sadarboties ar Iestadi,

12.1.
12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

vaditaja iesniedz rakstisku informaciju Izglitibas parvaldes bérnu tiesibu
aizsardzibas specialistei un tiesibsargajosam institiicijam.

12. NepiederoSu personu uzturésanas lestade

Iestadei piederosas personas ir izglitojamie un darbinieki.

Iestadei nepiederoSas personas ir izglitojama likumiskie parstavji vai persona, kas
realize izglitojama aizgadibu (turpmak — vecaki), vinu pilnvarotas personas un citas
tre$as personas

Personas versas pie iestades vaditajas apmekletaju pienemsanas laika vai art ieprieks
vienojas par citu tikSanas laiku telefoniski.

Apmekletaju pienemSana tiek organizeta un nodroSinata laika, kas netraucé
maciSanas/macisanas procesu.

Jebkuram lestades darbiniekam ir tiesibas apturét nepiederoSu vai nepazistamu
personu un noskaidrot atrasanas iemeslu lestade vai tas teritorija.

Apmeklétaju parvietoSanas Iestadé pielaujama tikai darbinieka pavadiba vai
apmekl&jumu saskano ar lestades vaditaju. Darbinieks pavada apmekl€taju pie
vaditajas vai uz konkrétu vietu.

Policijas, ugunsdzesibas un neatlickamas mediciniskas palidzibas darbinieki, ka ar1
personas, kuras savu dienesta pienakumu ietvaros nover§ arkartas situacijas vai to
sekas iestades darbinieku pavadiba dodas uz notikuma vietu.

ParbaudoSo institliciju amatpersonas uzrada savu dienesta apliecibu pavadoSajam
iestades darbiniekam un norada apmekl&juma mérki, par ko tiek informéta Iestades
administracija.

Ja nepiecieSams, administracijas parstavis apmekletaju iepazistina ar “Kartibu, kada
izglitibas iestade uzturas izglitojamo vecaki un citas personas”.

Ja apmekletajs atsakas nosaukt savu vardu, uzvardu, ieraSanas mérki, uzradit personu
apliecinoSu dokumentu vai dienesta apliecibu, administracijas parstavis informé
Iestades vaditaju.

Ja nepiederoSa persona ar savu ricibu rada aizdomas par iesp&jamiem draudiem
izglitojamo veselibai vai dzivibai, darbinieckam nekavéjoties jazino 112, vienlaicigi
informéjot lestades administraciju.

Iestades telpas un teritorija aizliegts ienakt un uzturéties apmekletajam alkohola vai
citu apreibinosu vielu ietekmé.

13. Izglitojamo personu datu aizsardziba, izglitojamo darbibas foto un video fiksacija.

13.1. Izglitojamo personas datu aizsardzibas kartibas ievéroSana attiecas uz visiem lestades

13.2.

13.3.

darbiniekiem, kuri saistiti ar lestades funkciju nodroSinaSanu un saskarsmi ar
izglitojamo personas datiem.

Iestade nodroSina izglitojamo personu datu aizsardzibu, katrai personas datu apstradei
nosakot noteiktu un skaidru datu apstrades mérki.

Izglitojama personas fotografiju izmantoSana lestades dokumentos, informativajos

materialos, grupas Whats App grupa, interneta majaslapa, publiska to izmantoSana
Iestades telpas vai citadi ir atlauta péc tam, kad ir informéts izglitojama likumiskais

9



parstavis un nav sanemti iebildumi par fotografiju izmantoSanu noraditajam meérkim,
piekriSana apliecinata ar savu parakstu.

13.4. Foto vai video materialus nav atlauts ievietot socialajos tiklos bez sizeta redzamo
izglitojamo vecaku piekriSanas.

13.5. Izglitibas iestade savas atbildibas robezas nodroSina, ka péc izglitojama likumiska
parstavja pieprasijuma var labot datus vai dzest.

14. Kartiba, kada sanem, registré un izskata iesniegumus, siidzibas, ierosinajumus

14.1. Rakstiska forma sanemtais dokuments tiek registréts, uzradot: iesniedz€ja vardu,
uzvardu, dokumenta veidu, isu izklastu, datumu, registracijas numuru.

14.2. Ja vecaks ir pieteicies uz sarunu, ta tiek protokol€ta, uz sanemto informaciju e-pasta,
tiek atbildets elektroniski.

14.3. lestades vaditaja iepazistas ar sanemta dokumenta saturu. Atbilstosi izskatita dokumenta
saturam vaditaja vai administracija nosaka konkrétu ricibas planu.

14.4. Administracija nepiecieSamibas gadijuma organiz€ iesaistito personu parrunas
(sudzibas iesniedzgji, iesaistitic darbinieki un administracijas parstavji), sarunu
vajadzibas gadijuma protokolgjot.

14.5. Sudzibas iesniedz€jam tiek sniegta rakstiska atbilde viena méneSa laika no dokumenta
registracijas datuma (iznemot gadijumus, ja iesniedzgjs ir anonims).

15. Atbildiba par ieksejas kartibas noteikumu neievérosanu

15.1. Noteikumu ieveérosana visiem izglitojamajiem un Iestades darbiniekiem ir obligata.
15.2. Noteikumu neieveroSanas gadijuma atbildiga persona vai iestades vaditaja:
15.2.1. Var izteikt mutiskus aizradijumus izglitojamajiem, ltidzot paskaidrot ricibu;
15.2.2. Var veikt individualas parrunas ar izglitojama vecakiem;
15.2.3. Var lemt ieteikt vecakiem par specialistu iesaistiSanu problémas atrisinasana;
15.2.4. JanepiecieSams, lestades vaditaja var izlemt par parkapumu zinot atbildigajam
institiicijam.

16. Grozijumu veikSana Ieksejas kartibas noteikumos.

16.1. Grozijumus un papildinajumus Noteikumos var ierosinat iestades vaditajs, bérnu
vecaki, pedagogiska padome, iestades padome un dibinatajs.
16.2. Grozijumus un papildinajumus Noteikumos apstiprina iestades vaditajs.

Sie noteikumi stajas speka ar 2022.gada 26.janvari.

APSTIPRINATS
Madonas novada, Kalsnavas pag.
Pirmsskolas izglitibas iestades “Lacitis Puks”
26.01.2022. rikojuma Nr.1.4.2/6
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Pielikums Nr.1
Esmu iepazinies/usies ar Madonas novada, Kalsnavas pagasta Pirmsskolas izglitibas
iestades “Lacitis Piiks” iek$€jiem noteikumiem Nr.2 “Ieksejas kartibas noteikumi”.

N.P.K. Vecaka vards, uzvards Paraksts Datums
1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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